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Cai cach hanh chinh nim hoc 2024 - 2025

Céin cir Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh Chuong
trinh tong thé cai cdch hanh chinh nha nude giai doan 2021-2030.

Céin cit Nghi quyét sé 376-NQ/BCSDP ngay 12/11/2021 ciia Ban Cdn su Pdng Bo
Gido duc va Pao tao vé ting cudng cong tdc cdi cdch hamh chinh ciia B6 Gido duc va
Dao tao giai dogn 2021-2025.

Cdn cit Quyét dinh 56 4570/0D-BGDDT ngay 30/11/2021 cua Bé truong Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Ké hoach cdi cdch hanh chinh cia Bé Gido duc va Pdo tao
giai dogn 2021-2025.

Cdn cur Quyet dinh s6 3286/0D-BGDDT ngay 28/10/2022 cua B¢ truong Bé Gido
duc va Dao tao vé viéc sika doi, bo sung mét sé ndi dung tai Ké hoach cdi cdch hanh
chinh cua B¢ Gido duc va Dao tao giai doan 2021-2025 ban hanh kém theo Quyét dinh
56 4570/0P-BGDPT ngay 30/11/2021 cua B¢ trudng B Gido duc va Pao tao.

Can cit Ké hoach cdi cdch hanh chinh ndm 2023 cua Bo Gido duc va Dao tao, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4 658/0D-BGDDT ngay 30/12/2012 cua Bé Gido duc va
Dao tao.

Nha trudng ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu «

a) Trién khai cong tac cai cdch hanh chinh (CCHC) trong Nha trudong ndm ho AT HOG SU P
2024 - 2025 mét cach thdng nhat, ddng bd nhdm nang cao chat lugng, hi¢u qua trong, THE D J-- THE |
cong tac quan ly. Xéc dinh ro cac nhiém vu CCHC cu thé, gan véi timg don vi dé ch'u \ HA N 0
dong trong chi dao, diéu hanh, trién khai thuc hién cac chi sé CCHC. a

b) Tang cudng trach nhiém cia céc cd nhan, don vi va ngudi ding dau cac don vi "“"*-:_-'ﬁz,::
thude, truc thudc trong viée trién khai nhiém vu CCHC; ning cao chét lugng, hiéu qua
CCHC. Phén d4u trong nam hoc 2024- 2025, cai thién, ning cao két qua xac dinh Chi
s6 CCHC.

2. Yéu ciu

a) Bam sat yéu cau ctia Nghi quyét sé 76/NQ-CP, chi dao cua Chinh phu, Tha
tuong Chinh phu, Ban Chi dao CCHC cta Chinh phu va hudng dan cia B Noi vu dé
cu thé hoa cic muc tiéu, nhiém vu CCHC va gan v&i cac nhiém vy, gidi phép da dugc
xac dinh tai Nghi quyét s6 376-NQ/BCSD, Ké hoach CCHC giai doan 2021- 2025 cia
B9, cia Nha truong.

b) Xéc dinh r6 cdc nhiém vu trong tim CCHC trong nam hoc 2024- 2025, 10 trinh
thuc hién, két qua, phan céng trach nhiém cu thé cho ting don vi chu tri, ph01 hop, trong
do co trach nhiém cuia nguoi ding dau don vi va wu tién bé tri ngudn luc dé td chuc trién
khai c6 hiéu qua Ké hoach.

¢) Tang tinh chu dong, dé xuét sang kién méi trong cong tdc CCHC, tao khau dot
pha trong viéc nang cao chét lugng, hi¢u qué quan ly.

II. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac chi dao, diéu hanh




a) T4 chirc trién khai c6 hiéu qua cdc nhiém vu CCHC trong tdm theo Ké hoach
nay, bam sat myc ti€u, nhiém vu cta timg linh vuc cong tic CCHC bdo dam chét lwong
va tién d6. Tang cudng vai trod, trach nhiém cua don vi thudong truc CCHC cua Truong
trong cdng tic tham muu, don dbc, huéng dan thuc hién cac nhiém vu cong taic CCHC
cua cac don vi.

b) Piy manh cong tac théng tin, tuyén truyén, kiém tra CCHC dudi céc hinh thie
phu hgp, hiéu qua, thiét thuc.

¢) Nghién ctru, dé xuét sang kién mdi, ung dung nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat
dong quan ly.

d) Ctr vién chitc, ngudi lao dong di bdi dudng kién thire, nghiép vu vé thuc hién
cong tac CCHC.

d) Theo ddi, danh gia va khao sét sy hai long cia nguoi hoc, t6 chire ddi véi dich
vu gido duc cong lam co s& cho viéc ban hanh céc bién phap nang cao chét lugng phuc
vu, ndng cao hiéu qud thyc hién nhiém vu CCHC.

2. Cii cach thé ché

a) Tiép tuc xay dung, hoan thién thé ché trong nha truong, trong do, tap trung
nghién ciru, ra soat, xdy dung, hoan thién cac vin ban ndi bo thuc day qua trinh chuyén
ddi sd trong linh vuc 8140 duc, hoan thi¢n van ban didm bao cho cong tac quan ly.

b) Nang cao chét lugng cong tac soan thao, xdy dung, ban hanh quy dinh, quy ché,
quy trinh dam bao thoi han, chat luong vin ban, ty 1€ vin ban quy trinh dugc ban hanh
nam hoc 2024-2025 cua Truong dat 80% tr¢ 1én.

¢) Ting cudng cong tac kiém tra, ra soat van ban quy dinh dé phat hién va c6 huéng
xir ly kip thoi cac quy dinh chdng chéo, miu thuln, chua thdng nhét, chua phu hop véi
thuc tién, dang gay kho khan cho viée t chirc thuc hién cac nhiém vu quan ly cia Nha
truong.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Kiém sodt chat ché thu tuc hanh chinh trong van ban quy ché, quy dinh, bao
dam cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh phai gan lién v6i cong tac xdy dung van ban
quy ché, quy dinh. Theo d6, quy dinh v& thu tuc hanh chinh trong cic vin ban quy ché,
quy dinh phai dugc kiém soét ngay tir khi lap dé nghi, xdy dung chinh sach, cong khai,
minh bach vé quy dinh va quy trinh giai quyet tha tuc hanh chinh.

b) Xy dung cac quy trinh, huéng din vé hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
dam bao dat 90% danh muc quy trinh thu tuc hanh chinh.

¢) Cong bb, cong khai kip thoi, diy du, chinh xéc cac tha tuc hanh chinh thude
pham vi quan ly cia Truong. Dam bao 80% céc thi tuc hanh chinh thugc pham vi quan
ly dugc cong b4, cong khai trén Cong théng tin dién tir ciia Trudng va cong khai tai noi
truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh. Cong b quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thyce hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh, Thong
tw s6 01/2018/TTVPCP ngay 23/11/2018 cta B9 trudng, Chu nhi€ém Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot s& quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP va céc vin
ban lién quan.

4. Cai cach tb chirc bd may

a) Tiép tuc ra soat, sip x€p, kién toan td chure, hoat dong cac don vi thudc va truc
thugc dam bao tinh gon, giam dau méi t chirc trung gian, khéc phuc triét dé sy trung
lap, chdng chéo hoic bd trbng chirc ning, nhiém vu.

b) Ra soat quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc cla céc
don vi thudc, truc thude.
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5. Cai cach ché dé cong vu

a) Tiép tuc nghién ciru, hoan thién hoac ban hanh méi cac van ban vé xay dung,
quan ly doi ngii vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh ctuia Luat Vién chirc; Luét Lao
dong; Ra sodt, xac dinh 56 lugng vién chire, nguoi lao dong theo Dé 4n xac dinh vj tri
viée 1am va co chu, phi hop véi s Iugng bién ché duge giao timg don vi dé dap ting
yéu céu thuc hién nhiém vu dugc giao. Nghién ciru sira dbi, bd sung, hoan thién cac quy
dinh vé ché d6 giang day, nghién ctru khoa hoc dbi véi giang vién.

b) Nghién ciru viéc thyc hién tinh gian bién ché va co céu lai doi ngii vién chire
theo Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cua Ban Chép hanh Trung wong vé tinh
gian bién ché va co cdu lai doi ngii can bo, cong chtre, vién chirc va Nghi dinh 56
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché;
Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ciia Chinh phu sira d6i, bé sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP.

¢) Ra soét, didu chinh hé thdng danh gia vién chitc, si quan NLP dam bao khoa
hoc, hop 1y, dan chi, cong khai, minh bach 1 co sé dé Ira chon, b tri, sir dung, dé bat,
b6 nhiém va thyc hién chinh sach can bd. Trién khai thuc hién Quy ché danh gié, xép
vién chitc va nguoi lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay
13/08/2020 cua Chinh phd.

d) Hoan thién quy dinh vé ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat
dong cong vu; xdy dung va ban hanh quy dinh vé thdm quyén, trach nhiém ciia ngudi
dimg dau don vi trong cong tac quan 1y vién chire, nguoi lao dong.

e) D6i méi ndi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng néng cao nang lyc, ky néng,
nghi€p vu quan ly hanh chinh, trinh d chuyén mén va pham chét cho d6i ngii vién chuc
gan vai vi tri viée lam. T chirc thuc hién ctr dao tao, boi dudng, tirng budc ning cao
chét luong doi ngii vién chire theo quy dinh tai Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP stra ddi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017.

6. Chuyén dbi sé

a) DAy manh ting dung céng nghé thong tin, chuyén dbi sb trong cong tac quan ly
tai Nha truong.

b) Tiép tuc ning cip, mé rong hé théng ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin.

c) X4y dung, hoan thién va két ndi lién thong Hé thdng béo céo véi Bd dam bao
theo quy dinh; tiép tuc ddy manh viéc xir Iy van ban, hd so céng viée trén méi trudng
mang cua cdc don vi; tang ty 1€ giri, nhdn van ban dién tir.

d) Hoan thién, ning cap Cong thong tin dién tir va phan mém Hé théng didu hanh
ctia Trudng dap tmg yéu ciu chirc ning, tinh ning k¥ thuat theo quy dinh.

III. THOT GIAN VA TO CHUC THU'C HIEN

1. Thoi gian: Tir ngay 01/8/2024 dén ngay 31/6/2025

2. Phan cong nhiém vu

2.1. Péi véi cac don vi

Can ctr vao ndi dung, nhiém vu K& hoach nay, Trudng cac don vi ¢ trach nhiém
¢0 trach nhiém:

a) Chi dao va td chure trién khai thuc hién céc nhiém vu CCHC theo chic nang,
nhiém vu quy dinh; tap trung nhiém vu chuyén déi sb.

b) Ra soat, xdy dung quy trinh thi tuc thudc pham vi quén ly ctia don vi minh (chi
tiét tai Phu luc danh muc quy trinh thu tuc hanh chinh guri kém).

c¢) Phéan céng lanh dao don vi va b6 tri vién chirc, NLD lam dau mfn thuc hién
nhiém vu vé cong tac van thu, luu trir dé t6 chirc thuc hién va phéi hop trién khai cac
nhiém vu dugc giao dam bao chit lwong, hiéu qua, dung tién do.



d) Pon dbc, theo doi, va danh gia thuc hién cong tdic CCHC tai don vi; thuc hién
nghiém tiic ché d9 bao cdo dinh ky giri Phong Hanh chinh - Téng hop theo quy dinh vé
ché d6 bao cdo dinh ky cong tac CCHC.

2.2. Phong Hanh chinh - Téng hop

a) Phdi hop tham muru cho Hiéu trudng thanh 14p Ban chi dao va Tiéu ban cai cach
hanh chinh ctia Truong dé chi tri céc nodi dung trong cong tac CCHC ¢6 trach nhiém
béo cdo, theo ddi, don dbc cac don vi thuc hién cac nhiém vu dugc giao, kip thoi bao
cao lanh dao Nha truong nhimg vudéng méc, kho khin trong qua trinh thuc hién, trén co
s& d6 dé xuat nhitng giai phap ddy manh cong tic CCHC trong pham vi quan ly.

b) La don vi ddu mbi vé hoac dong cai cach thu tuc hanh chinh theo noi dung Ké
hoach nay.

2.3. Phong T6 chirc can b

Tham muu cho lanh dao Nha truong ndi dung vé cai cach té chirc bd may; Cai
cach ché do cong vu theo ndi dung tai K& hoach.

2.4. Phong Ké hoach - Tai chinh

Co trach nhiém bd tri kinh phi phuc vu cho cdng tac kiém soat tha tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cia Bd truéng BO
Tai chinh.

Trén day 14 ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm hoc 2024 -2025
ctia Nha truong. Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 khé khin vudng mac cac don vi kip
thoi phan anh vé Hiéu trudng (qua Phong Hanh chinh- -Téng hop) dé tdng hop, béo céo

Hiéu truéng xem xét, chi dao giai quyét hodc diéu chinh cho phu hop./.
Noi nhgn: _ HIEU TRUGN /
- Céc don vi dé (th/hién); YOy

- Website Trudng;
- Luu VT.
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TRUONG DPAI HOC SU PHAM Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
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PHU LUC

DANH MUC QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
NAM HOQC 2024 -2025
(Ban hémh kém theo Ké hoach sé6: ~ KH-PHSPTDTTHN vé viéc cdi cach hanh chinh
ndam hoc 2024 — 2025)

1 Quy trinh giai quyét thu tuc d1 dao tao boi dudng va cong tac &
nudc ngoai
2 | Quy trinh giai quyét thu tuc di dao tao, bdi dudng va cong tac
¢ trong nudc;
3 | Quy trinh tuyén dung lao dong hop dong
4 | Quy trinh gidi quyét ché dg tro cép, 6m dau
5
6

Quy trinh giai quyet ché do tro cap, thai sdn

Quy trmh giai quyét ché do tro cap tai nan lao déng, bénh nghé
7 | Quy trinh giai quyét ché d¢ phu cép doc hai bing hién vat dbi
voi nguoi lao dong

8 Quy trinh giai quyet vé phu cap uu dai theo nghé cho gido vién
Quy trinh giai quyet ché do tir tudt

Quy trinh giai quyét ché do huu tri, tro cip mot lan

Quy trinh xac nhén cho, VC, NLD va SV hudng ché do bao
hiém than thé

12 | Quy trinh dédnh gid, phan loai vién chirc, si quan, NLD

13 | Quy trinh binh xét thi dua, khen thudng

14 | Quy trinh xtt Iy ky luat ddi véi vién chire, NLD

15 | Quy trinh xét nang lwong

16 | Quy trinh tiép nhan van ban dén

17 | Quy trinh x1r ly van ban di

18 | Quy trinh thu tuc cép gidy di duong

19 | Quy trinh tha tuc cép gidy gidi thiéu

20 | Quy trinh khai thac, hru trit ho so, tai lidu

21 | Quy trinh I tin

22 | Quy trinh quan ly, stir dung xe 0 to

23 | Quy trinh bién tdp va phat hanh thong tin trén trang thong tin
dién tir ndi bd

24 | Quy trinh ra soat, sit mang tAm nhin, gia tri c¢6t 13i, triét Iy gido
duc va Chién lugc phit trién truong

25 | Quy trinh thanh ly tai sdn

26 | Quy trinh thu tuc kiém ké tai san hét nam

27 | Quy trinh x ly tai san (Ban, thanh ly, hiy tai san).

28 | Quy trinh phdi hop, bao tri, bao dudng thiét bi cong nghé thong | Phong QTTB
tin

Phong HCTH
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29 | Quy trinh bao luu két qua hoc tap, trd lai hoc sau béo Iuu
30 | Quy trinh ding ky khoi lwong hoc tap
31 | Quy trinh rat bot hoc phé‘m da dang ky
32 | Quy trinh ddng ky hoc cuing lic hai chuong trinh dao tao
33 | Quy trinh dang ki hoc lai, hoc cai thién diém
34 | Quy trinh xét, cong nhan va cap bang tot nghiép
35 | Quy trinh giai quyét cho sinh vién chuyén truong
36 | Quy trinh t6 chirc thuc hién dé tai, du 4an KHCN cap tinh
37 | Quy trinh thuc hién d tai, du an KHCN cép co s& Phong QLDT-
38 | Quy trinh thuc hién dé tai, du 4n KHCN cép co sO cua SV KH&HTQT
39 | Quy trinh bién soan gido trinh, tai liéu tham khao
40 | Quy trinh xét, cong nhéin bai bao khoa hoc
41 | Quy trinh cdp thé sinh vién
42 | Quy trinh quyét dinh cho sinh vién théi hoc
43 | Quy trinh nhép hoc
44 | Quy trinh thuc hién ché dd chinh sach ddi voi nguoi hoc
45 | Quy trinh xét diém reén luyén cta SV
46 | Quy trinh rut hd so sinh vién
47 | Quy trinh khao sét hoc sinh, sinh vién sau tot nghiép
48 | Quy trinh thi ndng khiéu tuyén sinh dai hoc
49 | Quy trinh x4c nhan két qua hoc tap
50 | Quy trinh thu tuc mugn va tra thiét bi, dung cu day hoc
51 | Quy trinh phan bién bai bdo khoa hoc dang trén Tap chi Khoa
hoc GDTC&TTTH
52 | Quy trinh va trach nhiém ctia NCS trong dao tao trinh 6 TS tai | Khoa DPTSDH
Truong PHSPTDTTHN
53 | Quy trinh thi tuc bao vé ludn van thac si
54 | Quy trinh thyc hi€n thanh toan tai Phong K& hoach Tai chinh
55 | Quy trinh mua sim TS c6 gié tri dudi 20 triéu dong cho mdt lan
mua sim
56 | Quy trinh mua sim tai san c6 gia tri tir 20 tri¢u dong dén dudi
100 triéu dong cho mdt 14n mua sim
57 | Quy trinh mua sdm tai sén 6 gid trj tir 100 triéu dong tré lén | Phong KHTC
cho mot 1an mua sim
58 | Quy trinh Thanh to4n ché do cong tac phi trong nudc
59 | Quy trinh thu tuc vé viéc vao ¢ Khu ndi tra
60 | Quy trinh vé dao tao k§ ning va bdi dudng nghiép vu Trung tdm
HTPT&BD
61 | Quy trinh giai quyét t6 cdo
62 | Quy trinh giai quyét khiéu nai
63 | Quy trinh tiép cong dan
64 | Quy trinh phuc khao két qua thi hoc phan
65 | Quy trinh thanh tra, kiém tra cac hoat dong dao tao va quan ly
dao tao PhOIlg bBCL-
66 | Quy trinh khao sat liy v kién phan hoi cua Sinh vién trudc khi | TT&PC

tot nghiép vé chét lugng dao tao




67 | Quy trinh khao sit 1y y kién phan héi cia ngudi hoc, ngudi
day, can b, vién chirc va cac bén lién quan

68 | Quy trinh danh gia su hai l1ong cua céc bén li€n quan

69 | Quy trinh dao tao, lién két dao tao ce‘ip phat ching chi tin hoc, | Trung tim NN-TH
ngoai ngit

70 | Quy trinh mugn, trd sach trong thu vién Thu vién
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